1. Nalozimo aplikacijo

2. Prijava v sistem

SWAAT

Spremijanje in optimizacija delovnega casa

Uporabnisko ime Vp|§| U pOrabnigkO ime
Vpisi geslo
Klikni vpis

Fawered 2y Iecnsena, Partnos vaith Araon




3. Prevoz na delo, ce se peljes s svojim avtom

Preskoci, Ce se vozis s kombijem!!!

Preveri, Ce si na pravem deloviscu.

vobrodosn

Ansera Markovec

Google

OGLEJ Sl OPRAVILA
@ IZMENA
& Trajanje: 8ure

@ USPOSABLANJE
0

' VODJA
&b /ndreja Znidarsic

OCENJENA OPRAVILA
=lo

Da — nadaljuj po navodilih 3.a

NE — zamenjaj delovisce po navodilih 3.b



3.a

Dobrodosli

Ansera Markovec

Pozdravljeni, Referent Ansera
16-01-2019 10:05 dop.

~ +
Google
OGLEJ Sl OPRAVILA
) 1ZMENA
& Trajanje: 8ure
(%] USPOSABLANJE >
&
VODJA
&b Andreja Znidarsic
OCENJENA OPRAVILA N

0

Klikni na delo

Ali ste prepri¢ani, da Zelite zaceti lokalno

il Klikni Da




3.b

lzberi Zamenjaj delovisce

O

Andreja Znidarsié
CREW

V meniju izberes Spremeni
delovisce

o

Nastavitev

=  Spremeni delovisce

Vecnamensk objekt Hilb

Lokacija Delovi§¢a

lecnamenski objekt Hrib Q

IC PODPRESKA
MALI LOG 41
Matenja vas-Postojna

Izberi novo delovisce

Vecnamenski objekt Hrib

O|® 0|0|0|0

Volje



Izberi Ekipo in izmeno

]

&  Spremeni delovis¢e

Vecnamenski objokt Hilb
Pudob

{ Izberi ekipo l

. Samprt 5

‘ Dopoldne .

Vase delovisce je bilo spremenjeno na
spodnjo lokacijo.

Pudob 60, Stari trg pri LoZu, Slovenia
© Pudob 60 Pudob Loska Dolina Slovenia
1386

Kongajte zageto opravilo in zaénite
poslovno potovanje

Poslovno potovanje

Vecnamenski objekt Hrib.

klikni Zacetek

Hrib-Loski Potok, Lo$ki Potok, Slovenia, Hrib-Loski potok,
Hrib - Logki potok, Logki potok, Slovenia, 1318

klikni Konec

Pudob 60, Stari trg pri Lozu, Slovenia Pudob 60 Pudob Loska
Dolina Slovenia 1386

0 KM

Al ste prepri¢ani, da Zelite zaceti poslovno
potovanje?




GresS na Dobrodosli

Dobrodosli

Ansera Markovec

Pozdravljeni, Referent Ansera
16-01-2019 10:05 dop.

Google

OGLEJ SI OPRAVILA

>\ 1ZMENA
& Trajanje: 8ure

:)JSPOSABLANJE

VODJA
&b Andreja Znidarsic

OCENJENA OPRAVILA N
=J 0

Klikni na delo

Ali ste prepric¢ani, da Zelite zaceti lokalno

il Klikni Da




4. Osnovni meni

Dobrodosli

Ansera Markovec

oo Klikni oznaceno E

Google

OGLEJ SI OPRAVILA

2\ 1ZMENA
&' Trajanje: 8ure

@ USPOSABLANJE >
0

VODJA
&b /ndreja Znidarsic
OCENJENA OPRAVILA N
=] 0

Na
delo

Andreja Znidarsi¢
CREW

(@)

Dobrodosli Moja opravila Nujna opravila

@ ©® @@

Ocenjena Prevzem opravil Povzetek
opravila potovanja

© ) Y

Spremeni Knjiznica Dopust
delovisce izobrazevanj

i

Nastavitev




5. Zacetek dela/izmene

(Za zatetek dela mora biti dodeljeno vsaj eno opravilo. Ce tega ni, najprej izberi opravila — navodila st.
6, nato zacnes izmeno)

V meniju izberes Moja opravila

= Moja opravila 2 m
Pudob

Odprto Kon&ano

Odmor

(70 obracun (0/1)

Obmogje: N/A Lokacija: N/A

— kliknes Zacni izmeno

Pokaze se sporocilo.

(tapni zaslon, da sporocilo izgine)




6. Prevzem opravila — 1. nacin

O lzberes prevzem opravil

Andreja Znidarsic
CREW

= Prevzem opravil
MALILOG 41

Seznam Opravil

NA DELA
OPffOcje: N/A Lokacija: N/A

Napredek 0%

[C] CISCENJE POSPRAVLJANJE

Obmocje: N/A Lokacija: N/A
Napredek 0%

Izberes opravila = , ki jih bos

Obmocje: N/A Lokacija: N/A
delal.

Napredek 0%

[C] SOLANJE

Obmotje: N/A Lokacija: N/A

Potem klikni ==
[’] obragun

Obmotje: N/A Lokacija: N/A

Napredek 0%




7. lzbira opravila — 2. nacin

V meniju Moja opravila

—  Mojaopraia Klikni oznako u

MO sgeeeto X
© Razkritja (0/1)
Chmodle: Fisoma

W test1 (0/1)
bmede NYA

|z seznama izberi opravilo, ki ga bos opravljal.

S
&
. Izberes opravila = , ki jih bos
| delal.

Potem klikni ==

[ $0LANJE

] obratun



8. Moja opravila

Do seznama svojih opravil prides na vec nacinov po
kliku v osnovnem meniju na:

Dobrodosli ali Moja opravila

oglej si opravila prevzem opravil

=  Dobrodosli
Pudob.
Pozdravljeni, Andreja Znidarsi¢
15-03-2019 02:14 pop.
[ )
0n?

Andreja Znidarsic
' UREV)

pudob

Google

Oglej Si Opravila
Izmena
2 90315
08:13

@ Trajanje: 10 ure

a)

‘S Zaketekob: 2079-03-1514:05:41 Kor

@ Usposablanje >
0

. Vodja
Q&b Ales Kordis

gcenjena Opravila 5

DDDDD




9. Zacetek dela

lzberemo opravilo — klik Klikni Zacni opravilo

¢« Mojaopravila

Vecnamenski objekt Hrib.

= Mojaopravila

Vecnamenski objekt Hiib

RAZNA DELA

Lokacija
fg N/A

Obmotj
o ,Toqe

Navodila niso na voljo n

Potek dela (%); O

["] Prijavi tezavo

0POMBA | e

Potem pustimo pri miru do naslednje spremembe.



10. Kosilo/Odmor

V meniju izberi Moja opravila

= Mojaopravila

@ @

Qdprio Kontano

Klikni oznako @

Nujno opravile Odmor
© Razkritia (0/1)
Obmotje: Pisama Lokacija

Odmor
test 1 (0/1)
Obmotje: N/A

= Moia"pra Kosile
@ Odmor

e - Izberi kosilo ali odmor.

© Rozkita (011)
Ko kliknes, zacnes s kosilom / z
odmorom.

test1 {0/1)
Obmoéje: N/A




VpisSi komentar (ime gostilne ali 1).

klikni nadaljuj




11. Konec opravila

Ko koncas, kliknes Koncaj opravilo

Moja opravila

Vecnamenski objekt Hrib.

0 min

Danes opravljeno
2019-03-15

RAZNA DELA

9 Lokacija
< N/A

Obmocje
N/A

Navodila niso na voljo

i Opombe

Koncaj opravilo

g ®

O

in nato kliknes NE

Ali Zelite oznaditi to opravilo kot 100% kon¢ano?



12. Zakljucek izmene
Konec dneva, ko koncas opravilo (tocka 11),

kliknes

Koncaj izmeno Da Koncaj izmeno

Moja opravila

Vecnamenski objekt Hrib

oooooo
RAZNA DELA (0/1)
Obmogje: N/A Lokacija: N/A

Pregled opravil v izmeni

Vsa opravila Casizmene Usposabljanja Nujno opravilo

/1 /0 0 0
(min)

Zelite zakljugiti izmeno?

@ Nedokonéano opravilo

Kong¢aj izmeno




13. Prevoz domov, Ce se peljes s svojim avtom

Preskoci, Ce se vozis s kombijem!!!

=  Dobrodosli

Vecnamenski objekt Hrib

Pozdravljeni, Andreja Znidarsié
15:03-2019 02:08 pop.
Q Kapelica

-

2]
Osnovna éo,dr, Antona Q
Debeljaka Loski Potok

Hrih - LOSK! poto%

google

+

Oglej Si Opravila

Izmena
@ Trajanje: 10 ure
Y

Zatetek ob: 2019-03-1514:05:41 Konec ob: 2019-03-15

14:08:13

Usposablanje
) P! J

. Vodja
Qb /2 les Kordis

Ocenjena Opravila
0

=

Klikni Domov

Ste prepricani, da zelite kon¢ati lokalno
potovanje?

Klikni Da




15. Vloga za dopust/bolniska

V meniju izberi dopust

Klikni +
@)

Dopust Stanje Prazniki

| Dadrni Adamiiet



Izpolni obrazec

Izberi dopust ali bolniska

¢«  0Oddaj Dopust

Vecnamenski objekt Hrib Redni dopust
b 4

Vesta [ Izberi vrsto dopusta

Izberi vrsto dopusta Redni dopust |

A Bolniska ‘

Zacetni datum Konéni datum

Zacetni datum Konéni datum H )4 H

Izberi datum zacetka in konca

Izberi vrsto odsotnosti Delno koriscenje Ves

Stevilo dni

Stevilo dni

Razlog

iRazlog 2019

pet., 15. mar.

marec 2019

(najve¢ 200 znakov)

PREKLICI  VREDU

Izberi vrsto odsotnosti:
ves dan ali % dneva (delno)

Vnesi razlog — po izbiri

Oddaj

Ali ste prepricani, da Zelite oddati
zahtevek?




Po oddaji bo na
za dopust.

N}

= Dopust
Vecnamensk abjekt Hib

®

Dopust Stanje Prazniki

Redni dopust
2019-03-22 - 2019-03-22 (1 dan|
PENDING

Redni dopust
2019-02-21 - 2019-02-21 (1 dan)
APPROVED

Redni dopust
2019-02-20
CANCEL

2019-02-20 (0.5 dan)

Dopust

Redni dopust
2019-03-22 - 2019-03-22 (1 dan)
APPROVED_BY_SV

Redni dopust
2019-02-21 - 2019-02-21 (1 dan)
APPROVED

Redni dopust
2019-02-20 - 2019-02-20 (0.5 dan)
CANCEL

prvi strani seznam vseh zahtevkov

Ce se zmotis, lahko zahtevek

v v s [ prekdic ]
preklices s klikom na

W R 5 2 1R

Podrobnosti

¢«  Obvestila < :
Matenja vas Postojna

U mresrusioma

Supervisor approved your leave.
18. mar. 2019
Redni dopust

Admin approves

20. feb. 2019

2019-03-22 2019-03-22

Ves dan 1

2019-03-15 APPROVED_BY_SV




16. Zamenjava delovis¢a med delovnim ¢asom

(@)

Andreja Znidar$ic
CREW

V meniju izberes Spremeni
delovisce

Nastavitev

=  Spremeni delovisce

Vecnamenski objekt Hiib

Lokacija Delovi§¢a

lecnamenski objekt Hrib Q

IC PODPRESKA
MALI LOG 41
Matenja vas-Postojna

Izberi novo delovisce

Vecnamenski objekt Hrib

O|l® 0|0|0|0

Volje



Izberi Ekipo in izmeno

]

< Spremeni delovisce

Vecnamensk objekt Hrib
Pudob
{ Izberi ekipo l
- Samprt L
‘ Dopoldne .

Vase delovisce je bilo spremenjeno na
spodnjo lokacijo.

Pudob 60, Stari trg pri LoZu, Slovenia
© Pudob 60 Pudob Loska Dolina Slovenia
1386

Kongajte zageto opravilo in zaénite
poslovno potovanje

Za obracun kilometrine
klikni da

Poslovno potovanje

Vecnamenski objekt Hrib.

Hrib-Lo3ki Potok, Loski Potok, Slovenia, Hrib-Loski potok,
Hrib - Loski potok, Loski potok, Slovenia, 1318

Ali ste prepric¢ani, da Zelite zageti poslovno o

i Pudob 60, Stari trg pri Lozu, Slovenia Pudob 60 Pudob Loska
PotOVAN(E? Dolina Slovenia 1386

klikni Zacetek

in nato klikni
konec






