
SWAAT



KAJ SPREMLJAMO?

PRISOTNOST: ČAS, LOKACIJA

KILOMETRINA

MALICA

OPRAVILA NA DELOVIŠČIH

DOPUST, BOLNIŠKA



PRIJAVA V SISTEM

• Vpiši Uporabniško ime

• Vpiši geslo

• Klikni vpis

Preveri lokacijo 
(delovišče, na katero greš)

Če ne, zamenjaj delovišče.



Klik Na delo

Služeni kombi

Da 
označi 

Ne
vpiši km

PREVOZ NA DELO



PREHOD MED EKRANI

DOBRODOŠLI OSNOVNI MENI



ZAČETEK DELA/IZMENE

1. MOŽNOST – OSNOVNI MENI 2. MOŽNOST - DOBRODOŠLI Klikni Začni izmeno

(na gradbišču)



PRIDOBIVANJE LOKACIJE

Preveri lokacijo!

Če je točna, klikni Začni izmeno

Če ni točna, klikni poskusi



Označiš vsa dela, ki jih boš delal, nato klikni Dodeli

PREVZEM OPRAVIL

OSNOVNI MENI – IZBEREŠ prevzem opravil

Vsa izbrana dela so v Moja opravila



Končaj opravilo

MOJA OPRAVILA

Izberi delo Klikni Začni/ponovno začni Klikni NE



Ko se vrneš na gradbišče,

Ko zapustiš gradbišče

MALICA / ODMOR

Moja opravila Klikneš kosilo ali odmor 

vpiši komentar: 
gostišče ali 1, 

nato nadaljuj



MENJAVA DELOVIŠČA

OSNOVNI MENI 

Izberi novo Označi v primeru, da uporabljaš
službeni avto



MENJAVA DELOVIŠČA – POTNI STROŠKI

Na novem gradbišču, ko prispešKlikni Začetek, ko štartaš

1. vpiši kilometre 
2. vpiši komentar – neobvezno

(službeni avto – 0 km, kilometrina ročno)

3.  klikni konec



Oddaj čimprej,
najkasneje 1 dan prej

DOPUST IN BOLNIŠKA

Klikni +
Klikni na vrstico 
Izberi vrsto dopusta

Izberi vrsto dopusta Izberi začetni in končni datum



DOPUST IN BOLNIŠKA

vpiši razlog, klikni oddaj Zahtevek vidiš pod Dopust

Zahtevek 
lahko
prekličeš,
dokler ni 
odobren. 



Obvestilo o odobrenem dopustu



ZAKLJUČEK DELA

1. KONČAJ OPRAVILO 2. KONČAJ IZMENO

NA GRADBIŠČU



Klik Domov

Služeni kombi

Da 
označi 

Ne

vpiši km

PREVOZ DOMOV

Na gradbišču ali doma



Povratne informacije uporabi v primeru, če kaj pozabiš ali se zmotiš

- Če se pozabiš prijavit ali odjavit – sporočiš pravilni čas
- Informacije o kosilu – sporočiš pravilne podatke
- Kilometrina – sporočiš pravilne podatke
- Ostalo

POVRATNE INFORMACIJE



HVALA ZA POZORNOST

Andreja Žnidaršič
041 971 316
andreja.znidarsic@ansera.si


