Najprej preveri na kateri lokaciji si trenutno (klikni dobrodosli).
Spremeni delovisce v kolikor nisi na pravilni lokaciji.

1. Dobrodosli > NA DELO .V kolikor se peljes s sluZzbenim vozilom se vodi kilometrina na
papirju.

2. Moja opravila (Oglej si opravila) > ZACNI IZMENO (v kolikor nima$ opravil klikni
puscico zgoraj in poklikaj vsa dela ki jih boS opravljal)

3. Izberi delo ki ga bo3 opravljal in ZACNI OPRAVILO

4. Ko greS na MALICO klikni dve crtici v zgornjem desnem kotu (moja opravila) izberi
KOSILO

5. Ko se vrnes iz malice obvezno vpiSi komentar 1 ali ime gostiSca in pritisni NADALJUJ.

6. ZAMENJAVA OPRAVILA. Ko kon¢as dolo¢eno delo pritisni KONCAJ OPRAVILO.
Program te vprasSa ali Zelite oznaciti to opravilo kot 100 % koncano vedno klikneS vedno NE.
in nato iz seznama izberi drugo opravilo in PONOVNO ZACNI OPRAVILO.

7. ZAKLJUCEK DELA (2 oz. 3 kliki)

¢ najprej KONCAJ OPRAVILO
KONCAJ IZMENO
e DOMOYV samo Ce se voziS s svojim avtom in obvezno vpiSi km

ZACETEK IZMENE
e izmeno zaénemo NA GRADBISCU in ne drugje. v kolikor se prijavi§ drugje mora$ napisati
POVRATNO INFORMACIJO, ki je na osnovni strani in vpiSes razlog, zakaj si se prijavil
drugje

MALICA
e malico zacCnes$ ko Startas iz gradbisca in koncas (klikneS NADALJUJ) ko prides nazaj na
gradbisce. Pod opombo obvezno napiSeS komentar gostisce ali 1.

ODMOR
¢ Ko ima$ odmor (koffe time..) kolikni odmor, ko konca$ nadaljuj.

KONEC IZMENE
¢ Izmeno zaklu¢imo na gradbiscu. V kolikor se odjavi$ drugje mora$ napisati povratno
informacijo, zakaj si se odjavil drugje.

DOPUST
e Vlogo za dopust se odda vsaj 2 dni prej oziroma najkasneje 1 dan prej in ne na dan
dopusta



