1. Naložimo aplikacijo

2. Prijava v sistem

[image: ]    





Vpiši Uporabniško ime
Vpiši geslo
Klikni vpis
       	



3. Prevoz na delo, če se pelješ s svojim avtom
Preskoči, če se voziš s kombijem!!!

Preveri, če si na pravem delovišču.
[image: ]

 






Da – nadaljuj po navodilih 3.a

NE – zamenjaj delovišče po navodilih 3.b



3.a 
[image: ]






    Klikni na delo
[image: ]



        Klikni Da
			




3.b
Izberi Zamenjaj delovišče
[image: ]

V meniju izbereš Spremeni delovišče
[image: ]
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						Izberi novo delovišče





Izberi Ekipo in izmeno
[image: ][image: ]







[image: ][image: ]klikni da						 
klikni Začetek	
				klikni Konec







Greš na Dobrodošli
[image: ]






    Klikni na delo
[image: ]



        Klikni Da
			




4. Osnovni meni
[image: ]
Klikni označeno [image: ]



                                           


[image: ]


						                                                                                      

5. Začetek dela/izmene
[image: ](Za začetek dela mora biti dodeljeno vsaj eno opravilo. Če tega ni, najprej izberi opravila – navodila št. 6, nato začneš izmeno) 
V meniju izbereš Moja opravila 
     
[image: ] 

	



klikneš Začni izmeno


[image: ]
Pokaže se sporočilo.
(tapni zaslon, da sporočilo izgine)



6. Prevzem opravila – 1. način
[image: ]
					Izbereš prevzem opravil




[image: ]



[image: ]   Izbereš opravila      , ki jih boš   
   delal.
[image: ]   Potem klikni 





7. Izbira opravila – 2. način
V meniju Moja opravila 
[image: ]
    						Klikni oznako  [image: ]




Iz seznama izberi opravilo, ki ga boš opravljal.
[image: ]
8. Moja opravila
Do seznama svojih opravil prideš na več načinov po kliku v osnovnem meniju na:
Dobrodošli		    ali		        Moja opravila
oglej si opravila					prevzem opravil	
[image: ][image: ]













9. Začetek dela
[image: ]Izberemo opravilo – klik		Klikni Začni opravilo
[image: ]
					






Potem pustimo pri miru do naslednje spremembe.








10. Kosilo/Odmor 
V meniju izberi Moja opravila
[image: ][image: ]               
   Klikni oznako 







[image: ]
Izberi kosilo ali odmor. 
Ko klikneš, začneš s kosilom / z odmorom.
[image: ]
  
Vpiši komentar (ime gostilne ali 1). 
	
Ko zaključiš s kosilom!!!!!!!!!!!!!
klikni nadaljuj 











11. Konec opravila
 Ko končaš, klikneš Končaj opravilo 
                                                    in nato klikneš NE!!!
[image: ][image: ] 















12. Zaključek izmene
Konec dneva, ko končaš opravilo (točka 11), 
klikneš 
Končaj izmeno          Da 				Končaj izmeno
[image: ][image: ][image: ]














13. Prevoz domov, če se pelješ s svojim avtom
Preskoči, če se voziš s kombijem!!!
[image: ]







14. Dopust		Klikni Domov

[image: ]


Klikni Da



15. Vloga za dopust/bolniška
[image: ]
V meniju izberi dopust 






[image: ]
Klikni + 







Izpolni obrazec
[image: ][image: ]							Izberi dopust ali bolniška


							Izberi datum začetka in konca
[image: ]







[image: ]Izberi vrsto odsotnosti: 
ves dan ali ½ dneva (delno)
Vnesi razlog – po izbiri
Oddaj 
[image: ]												

					
Po oddaji bo na prvi strani seznam vseh zahtevkov za dopust. 
[image: ]
Če se zmotiš, lahko zahtevek prekličeš s klikom na [image: ]




Ko ti nadzornik odobri dopust, dobiš obvestilo
[image: ][image: ][image: ]			
	    klikneš					
					






16. Zamenjava delovišča med delovnim časom
[image: ]

V meniju izbereš Spremeni delovišče
[image: ]



[image: ]


						Izberi novo delovišče






Izberi Ekipo in izmeno
[image: ][image: ]







Za obračun kilometrine
[bookmark: _GoBack][image: ][image: ]klikni da								klikni Začetek								
													Vpiši km, 	
komentar 

 in nato klikni konec













image5.jpeg
Spremeni delovisce

Vecnamenski objekt Hrib

acija Delov

lecnamenski objekt Hrib Q

O IC PODPRESKA

O MALILOG 41

(O Matenja vas-Postojna

©)
(O]
o

Pudob
Vecnamenski objekt Hrib

Volgje





image6.jpeg
Spremeni delovisce

Vecnamens objekt Hrb

Lokacija Deloviséa

llecnamensk\ objekt Hrib QU

O IC PODPRESKA

O MALILOG 41

(O Matenja vas-Postojna
Pudob

O
@ Vecnamenski objekt Hrib
O

Volgje





image7.jpeg
1 Q) ©ii79 %m0

Vase delovisEe je bilo spremenjeno na
spodnjo lokacijo.
Pudob 60, Stari trg pri Lozu, Slovenia

9 Pudob 60 Pudob Loska Dolina Slovenia
1386

KonZajte zateto opravilo in zasnite
poslovno potovanje





image8.jpeg
«  Spremeni delovis¢e
oy

Pudob

{ Izberi ekipo

Samprt
[ Dopoldne





image9.jpeg
Poslovno potovanje

Hrib-Logki Potok, Loski Potak, Slovenia, Hrib-Losk potok,
Hib - Loski potok, Logki potok, Slovenia, 1318

Pudob 60, Stai trg pri Lozu, Siovenia Pudob 60 Pudob Loska
Dolina Slovenia 1386

0 KM





image10.jpeg
Al ste preprigani, da zelite zateti poslovno
potovanje?

T




image11.png




image12.jpeg
SWAAT

Dobrodosli

&)

Ocenjena
opravila

Spremeni
deloviste

i

Nastavitev

Andreja Znidarsié
CREW

Moja opravila

©)

Prevzem opravil

Knjiznica
izobrazevanj

Nujna opravila

Povzetek
potovanja

=)

Dopust

i

Izpis




image13.jpeg
SWAAT

Andreja Znidarsic

(o
\ﬂ/‘
Dol W Nansopnis
@ ~ o
et \D/ et
ongs  Pnemopon Poviek
o e
I~ 7
(@) )
=
o oot
B R
o
Nostavtes e




image14.jpeg
Moja opravila
Pudon

Odprto Kongano

odmor
() obracun (0/1)

Obmogje: N/A Lokacija: N/A





image15.jpeg
wetam RO7I v 008

= Mojaopravila B o

@

= =

© Razkita (0/1)





image16.jpeg
SWAAT

Andreja Znidarsi¢
cREw.

® @ @O

Dobiadotl Molsopala  Nunaoprvia
ZN o 79\
)

(% =

Ocenena  Provemoprml  Powsiek
pos potorara
(@) =

{ { ]
© &)

Sprement Koica

dbiovie zobratevan

©

Nastavitev Izpis.




image17.jpeg
Prevzem opravil
MALILOG 41

Seznam Opravil

RAZNA DELA

Obmotje: N/A Lokacija: |N/A
Napredek 0%

[J CISCENJE POSPRAVLJANJE

Obmotje: N/A Lokacija: |N/A
Napredek 0%

ZIDANJE

Obmogje: N/A Lokacija: |N/A
Napredek 0%

] SOLANJE

Obmotje:  N/A Lokacija: |N/A
Napredek 0%

[ obragun

Obmotje: N/A Lokacija: | N/A
Napredek 0%




image18.png




image19.png




image20.png
= Mojaopravila

@ @

O s o
Diest1 @)





image21.png




image22.png
0] GI8CENIE POSPRAVLIANJE

Izberes opravila = , ki jih bos
[0 Souanse dEIall

- Potem klikni ‘==
owetn




image23.jpeg
Atsi%al R

Dobrodosli
Pudob

Pozdravijeni, Andreja Znidarsi
15032019 0214 pop

s+

pudob

Google

Oglej Si Opravila

Izmena
Trajanje: 10 ure

Zatetek ob: 2019-03-1514:05:41 Konec ob: 2019-03-15.
140813

' Usposablanje >
&

Vodja
&b es Kordis

Ocenjena Opravila
0

Domov





image24.jpeg
0 min
Danes opravijeno
2019:03-15

RAZNA DELA

Q@ Lokacla
< N/A

@ Obmotie
N/A

Navodila niso na voljo

[] Prijavi tezavo





image25.jpeg
ol R

Moja opravila

Vecnamenskiobjekt Hilb

odprte Kongano

odprto

@ RAZNA DELA (0/1)

: N/A Lokacija: N/A

Koné




image26.png




image27.jpeg
Moja opravila

odto Konéano
© Raziaitia (0/1)
Obmosi: icama Lokasia Ansera
D test1 (/1)




image28.jpeg
Moja opraifiteTy

® Qcmor

odrto Roncano.

© Razkeita (01)
Dest1 /1)

Obmaste: A [Em—y





image29.jpeg




image30.jpeg
Ali Zelite oznaditi to opravilo kot 100% konéano?





image31.jpeg
0 min
Danes opravljeno
2019-03-15

RAZNA DELA

Lokacija
N/A

(o

Obmocje
N/A

Navodila niso na voljo

[] Prijavi tezavo

Opombe





image32.jpeg
Zelite zakljugiti izmeno?

T





image33.jpeg
1%l R

Moja opravila

Vecnamenski objekt Hrib.

@ @

Odprto Kongano
[
(1) RAZNA DELA (0/1)
Obmogje: N/A Lokacija: N/A
onse

tzmeno




image34.jpeg
Asitall Q1

Pregled opravil vizmeni

Vsaopravila  Gasizmene Usposabljanja Nujno opravilo
0/1 0/0 0 0
(min)

. Nedokoné&ano opravilo




image35.jpeg
Dobrodosli

Vecnamenski objekt Hrib

Pozdravljeni, Andreja Znidarsi¢
15032019 02:08 pop.

W Kapelica
-

=]
Osnovna éo'dr Antona

Debeljaka Loski Potok +
| odki Poto¥ =
LG'ogale
Oglej Si Opravila .
Izmena

Trajanje: 10 ure

Zatetek ob: 2019-03-1514:05:41 Konec ob: 2019-03-15
14:08:13

@ Usposablanje >
0

Vodja
Qb Ales Kordis

Ocenjena Opravila
0

Domov





image36.jpeg
Ste prepricani, da zelite konéati lokalno
potovanje?





image37.jpeg
SWAAT

Andreja Znidarsie
n)
*) >
oomaiest

Nujoa opraa

N
(22)
ok
e oo
o
Spems i
orite oo
©
Nastaitev

Izpis




image38.png
@ ® ®

Dopust Stanje Prazniki





image39.png
Redni dopust
]

Izberi vrsto dopusta

Redni dopust

Bolniska





image40.jpeg
1451 R (62

¢ 0ddaj Dopust

Vecnamenski objekt Hrib.

Vrsta

Izberi vrsto dopusta

4
Zagetni datum Konéni datum
Zagetni datum Konéni datum
Izberi vrsto odsotnosti Delno koristenje Ves
A
Stevilo dni

"(najvet 200 znakov)





image41.jpeg
2019

pet., 15. mar.

marec 2019

PREKLIEI  VREDU





image42.jpeg
st @

Oddaj Dopust

Redni dopust

Izber visto dopusta
Redni dopust

Bolnigka





image43.png
Ali ste prepricani, da Zelite oddati
zahtevek?





image44.jpeg
Dopust

Vecnamenskiabjekt Hib

®©

Dopust Stanje Prazniki
Redni dopust

sz snnien T
PENDING

Redni dopust
2019-02:21 - 2019-02:21 (1 dan)
APPROVED

Redni dopust
2019-02:20 - 2019-02:20 (0.5 dan)
canCEL




image45.png




image46.jpeg
e Podrobnostl

Matenjaas

Redni dopust

0100322 20190322
Ves dan 7
2019-03-15 APPROVED_BY_SV
e
wa Matevz znidarsic




image47.jpeg
U

&  Obvestila

Supervisor approved your leave.
18. mar. 2019

Admin approved your leave
20.feb.2019





image48.jpeg
Dopust

Dopust stanje Praznii
Redni dopust
APPROVED_BY.SV
Redni dopust

2019-02-21 - 2019-02-21 (1 dan)
APPROVED

Redni dopust
2019-02-20 - 2019-02-20 (0.5 d)
CANCEL





image49.jpeg
Poslovno potovanje

Vecnamenski objekt Hrib

Hrib-Logki Potok, Logki Potak, Slovenia, Hrib-Loski potok,
Hrib - Loski potok, Loski potok, Slovenia, 1318

Pudob 60, Stari trg pri Lozu, Slovenia Pudob 60 Pudob Loska
Dolina Slovenia 1386

0 KM





image1.jpeg
©

SWAAT

Spromisno s opinizacia dlowmega 253
Uporatinisko ime
Gesio




image2.jpeg
Dobrodosli

Ansera Markovec

Pozdravljeni, Referent Ansera
16012019 1005 dop

Google

OGLEJ SI OPRAVILA

1ZMENA

Trajanje: 8 ure,

@ USPOSABLANJE 8
0
' VODJA
&b Andreja Znidarsic
OCENJENA OPRAVILA 5

0

Na
delo





image3.jpeg
Ali ste prepricani, da 7elite zacetilokalno
potovane

Da





image4.jpeg
SWAAT

Andreja Znidar$ic.
cRew
Dobrodosii Moja opr Nujna opraviia
Ocenjena Prevzem opravil Povzetek
opravile potovana
Spremeni Knjiznica Dopust

deloviste izobrazevan]

b ©)

Nastavitev izpis




